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I. OBECNA USTANOVENI

a) Skolni fad upravuje podminky vzijemnych vztahli mezi viemi osobami u¢astnymi na
vyudovani v Zakladni $kole a Mateiské skole Bohdalec, okres Zd’ar nad Sazavou, piispévkové
organizaci (dale jen ,8kola*) ve smyslu § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zakona
v platném znéni. Upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaku, jejich zakonnych
zastupcl a zaméstnancti Skoly. Jeho soucasti jsou podminky provozu a vnitiniho rezimu skoly,
podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany pied socidlné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili. Skolni ¥ad dale stanovi
podminky zachazeni se Skolnim majetkem a pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani.

b) Skolni #ad je zavazny pro viechny zaky Skoly, jejich zakonné zastupce a vsechny
zaméstnance Skoly.

C) VSem osobam ucastnym na vyucovani je v ramci $kolniho vyucovani a v ramci ¢innosti, které
spadaji do pusobeni Skoly poskytnuta ochrana pied vSemi formami rasismu, narodnostni,
nabozenské a veskeré dalii netolerance ve smyslu Listiny zékladnich prav a svobod, Umluvy o
pravech ditéte a dalsich pravnich norem CR.

d) Skola respektuje viechna prava déti, ktera stanovi Umluva o pravech ditéte a dba na jejich
dodrzovani (ochrana ptfed diskriminaci, respektovani prava na svobodu mysleni, svédomi a
nabozenstvi, ochrana pied vmésovanim do soukromi ditéte, do jeho korespondence, na ochranu
pted nezakonnymi Gtoky na jeho povést).

e) Soucasti Skolniho fadu jsou Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani uvedena ve $kolnim
vzdélavacim programu, Klasifikaéni fad, Provozni ta4d, Vnitini fad pii odhalovani a feSeni
projevu Sikany, fady odbornych uceben a pracovist’, Pracovni fad skoly.

I1. ZAKLADNI PRAVA A POVINNOSTI OSOB UCASTNYCH NA VYUCOVANI

1) Zakladni prava a povinnosti Zaku

Zaci maji pravo
a) na vzdeélani podle skolského zakona a iast ve vyuce podle rozvrhu hodin;

b) na zabezpeceni piistupu k informacim;

¢) na odpocinek a volny cas;

d) byt informovani o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani;,

e) na vyjadieni svého nazoru ve vSech vécech, které se ho tykaji;

f) na zvlastni péci v odiivodnénych piipadech (zdravotni postizeni, onemocnéni, mimotadny
talent), na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech tykajicich se vzdélavani;

g) na bezpeci a ochranu pfed fyzickym nebo psychickym nasilim, na ochranu pied vlivy a
informacemi, které¢ by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni vychovu a nevhodné ovliviiovaly
jeho moralku;

h) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zakd, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a
jejich prostiednictvim se obracet na feditelku Skoly.
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Zaci jsou povinni
a) fadng, tj. pravideln¢ a vc¢as podle rozvrhu hodin dochazet do $koly a fadné a systematicky se
vzdélavat;

b) nosit do Skoly uéebnice a Skolni potieby podle rozvrhu hodin a pokynt uéiteli;

¢) dodrzovat $kolni a vnitini fad a piedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s
nimiz byli sezndmeni;

d) plnit pokyny pedagogickych zaméstnancti $koly a Skolskych zafizeni vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem;

e) chodit do $koly vhodné a Cisté upraven a oblecen;

f) chovat se slusné k dospélym i jinym zaktum Skoly a tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych
osob; zaktim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti
alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek); tento zdkaz plati
neptetrzit€¢ v budove Skoly, v jejim bezprosttednim okoli a na akcich pofadanych skolou.

g) nenosit do Skoly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpec¢nost
jejich nebo jinych osob;

h) zachazet Setrné s uCebnicemi a Skolnimi potfebami, udrzovat své misto, tiidu i ostatni Skolni
prostory v Cistoté a pofadku, chranit majetek ped poskozenim;

ch) pted ukonéenim vyucovani zaci z bezpetnostnich divodi neopoustét Skolni budovu bez
védomi vyucujicich, v dobé mimo vyucovani ziistavat ve Skole jen se svolenim vyucujicich a pod
jejich dohledem;

I) vyjadfovat se slusn€, zvlaste¢ hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky zaka vuci
zamé&stnancim Skoly nebo Skolského zafizeni nebo vii¢i ostatnim zakidm nebo studentim se
povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem;

dopusti-li se zak jednani podle tohoto odstavce i), oznami feditel $§koly nebo $kolského zafizeni
tuto skutecnost organu socialné-pravni ochrany déti, a to do nasledujiciho pracovniho dne poté,
co se o tom dozveédel.

J) chovat se v jidelné podle pokyni zaméstnanct $kolni jidelny a dodrzovat pravidla slusného
stolovani;
k) pfi cesté do Skoly a ze Skoly se fidit pravidly silni¢niho provozu,

) pfi poruseni povinnosti stanovenych timto skolnim fadem lze podle zavaznosti poruseni zakovi
ulozit: a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dutku tfidniho ucitele,

c) datku feditele skoly;

d) sniZeny stupeni z chovani
Skola neprodlené¢ ozndmi uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho divody prokazatelnym
zptisobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.
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o

2) Prava a povinnosti zakonnych zastupcu Zaki

Zakonni zastupci déti a Zakd maji pravo zejména na:
a) svobodnou volbu skoly pro své dité,

b) informace o priubéhu a vzdélavani ditéte ve Skole;

€) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského =zafizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona;

d) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani zéka;
e) pozadat o pfezkoumani vysledkd hodnoceni Zaka;

f) nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy;

g) informace o $kole podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim;

h) volit a byt voleni do §kolské rady.

Zakonni zastupci nezletilych zaki jsou povinni:
a) zajistit, aby zak dochazel f4dné do Skoly nebo Skolského zatizeni;

b) dohlizet na domaci piipravu svych déti;

b) na vyzvani feditele §koly nebo Skolského zafizeni se osobné zlc€astnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka;

c¢) informovat Skolu a Skolské zatfizeni o zdravotni zplsobilosti Zadka ke vzdélavani a pfipadnych
zménach zpulsobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skute€nostech, které by
mohly mit vliv na prib&h vzdélavani;

d) oznamovat $kole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona ¢.
561/2004 Sh. a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani a bezpecnost zéka, véetné
zmén v téchto Udajich;

e) zakonny zastupce zaka je povinen dolozit (osobné, pisemné nebo telefonicky) divody
nepiitomnosti zaka ve vyucovani nejpozdéji do 3 kalendainich dnli od pocatku neptitomnosti
zaka; dal$i podminky pro uvoliiovani Zédka z vyucovani a omlouvani neticasti Zéka ve vyucovani
stanovi Skolni fad nasledovné:

odchod Zdka z vyucovani pied jeho ukoncenim je mozZny pouze na zdklad¢ pisemné omluvy
rodic¢l, kterou zak predlozi vyucujicimu hodiny (pii uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu
uciteli (pfi uvolnéni na vice hodin), na delsi dobu feditelce skoly.
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3) Prava a povinnosti zaméstnanci $koly
a) vSichni zaméstnanci $koly maji pravo na dustojné jednani, ochranu svého zdravi a bezpecnost;

b) pro vSechny zaméstnance Skoly jsou zavazné pokyny dané pracovnim fadem, zakonikem
prace, fadem Skoly, pfedpisy a zédkony pro oblast skolstvi (Skolsky zakon, vyhlaska o zékladni
skole...);

C) vV zajmu ochrany vlastniho zdravi a zdravi Zaka jsou povinni se pravideln¢ ucastnit Skoleni v
oblasti bezpe€nosti zdravi a ochrany pii nejraznéjSich ¢innostech a dodrzovat veskeré zasady
bezpecnosti a protipozarni piedpisy, v pfipad¢ zjisténi zdvady neprodlené informuji povolané
osoby;

d) vSichni zaméstnanci §koly maji povinnost zajistovat a vytvaiet podminky pro zdravy vyvoj
zaki, zabranit Sikané, nasili, hrubému chovani a ponizovani mezi zéky;

e) pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni 1ékafem, tiraz ihned
hlasi vedeni skoly a vyplni zdznam do knihy trazt;

f) uzivaji veskeré technické vybaveni pouze uréenym zpusobem, odpovidaji za jeho poskozeni a
nesmi povéfovat manipulaci Zaky;

g) neni povoleno posilat zaky mimo $kolni budovu, nesmi je vyuzivat k osobnim sluzbam,;

h) nemuze-li se zaméstnanec dostavit do zaméstnani, je povinen to neprodlené oznamit vedeni
skoly;

Pedagogicti zaméstnanci jSou povinni mimo piedchozi ustanoveni:

ch) do skoly pfichazet nejméné 15 minut pred zac¢atkem vyucovani, jsou povinni disledné
dodrZovat vyu€ovaci ¢as a béhem vyucovani neopoustét tiidu,

I) vénovat individualni péc¢i détem z malo podnétného rodinného prostiedi, détem se zdravotnimi
problémy, brat ohled na vysledky 1ékaiskych vysetieni, vySetieni v PPP a na sdéleni rodict;

J) pravideln¢ informovat rodic¢e zaka o jeho prospéchu, sdélovat jim vSechny zavazné informace
tykajici se vzdélavani a chovani Zaka;

k) sledovat zdravotni stav zakt a v ptipadé nahlého onemocnéni zaka informovat co nejdfive
rodice Zaka.

4) Zakladni pravidla vzajemnych vztahi ve $kole
a) vsichni zaméstnanci $koly a zaci Skoly se vzajemné respektuji, dbaji na vytvareni partnerskych
vztahl podloZenych vz4jemnou tctou, divérou a spravedInosti;

b) vSichni zaméstnanci Skoly a Zaci $koly dbaji na dodrzovani zakladnich spolecenskych pravidel
a pravidel slusné a zdvofilé komunikace;

c) vsichni zaméstnanci $koly a zaci $koly maji pravo na ochranu své osobnosti a osobnich udaju,
pedagogové maji povinnost zachovavat mlcenlivost, zdkonni zastupci maji pravo na pfistup k
osobnim udajim déti a zakd, ud€luji souhlas se zpracovavanim osobnich tdajl, zakazuje se
pofizovani zvukovych a obrazovych zdznamu osob bez jejich svoleni.
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d) vsichni zaméstnanci Skoly a zaci Skoly dbaji na udrzovani potadku a Cistoty ve vSech
prostorach skoly, priabézné sleduji podminky a situaci ve Skole z hlediska sociopatologickych
jevu, uplatnuji rizné metody a formy umoznujici v€asny zasah v ptipad¢ ohrozeni zakd;

e) zvlasté hrubé slovni a UmysIné fyzické utoky zaku viaci zaméstnancim Skoly nebo
zaméstnancum Skoly vici zaktim je povazovano za zévazné poruSeni Skolniho fadu a zaklada
divody z takového jednani vyvodit dusledky v souladu s pracovné pravnimi piedpisy a
ustanovenimi zédkona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zakona (§ 31 odst. 3).

I11. PROVOZNI A VNITRNI REZIM SKOLY
a) Rezim ¢innosti ve $kole

1. Vyuéovani za¢ina v 7.30 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. V odivodnénych piipadech
lze vyucovaci hodiny délit a spojovat, v tomto piipadé je odlisna doba ukonceni vyucovani vcas
oznamena rodi¢tim.

2. Skolni budova se s ohledem na provozni dobu viech souasti otevira v 6.40 hodin dopoledne a
uzavira odpoledne po skonéeni provozu mateiské Skoly a Skolni druZiny, zpravidla v 15.00 hod.
Zakam je umoznén vstup do budovy nejméné 20 minut pied za¢atkem dopoledniho vyuéovani.
V jinou dobu vstupuji Zaci do Skoly pouze na vyzvéani zaméstnancii Skoly, kteti nad nimi zajist'uji
pedagogicky dozor. Dohled nad zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu ve $kolni budove.

3. Prestavky mezi vyu€ovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyu€ovaci hodiné se
zafazuje prestavka v délce 20 minut.

4. Pti organizaci vyuky jinak nez ve vyu€ovacich hodinach stanovi zafazeni a délku piestavek
pedagog poveéfenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pifihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebam Zakd.

5. Po ptichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrSky na mista k tomu urcena - v Satnach a
thned odchazeji do uceben. V pribéhu vyucovani je zakiim vstup do Saten povolen pouze se
svolenim vyucujiciho.

6. O vSech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu. Velké prestavky mohou byt za
pfiznivého pocasi vyuzity k pobytu déti mimo budovu Skoly, pod dozorem vyucujiciho.

7. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl ve Skole zajist'uje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
1 nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, mtze feditel Skoly k
zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl urcit pouze pokud je zletily a zptisobily k pravnim
ukontm.

7. Skola vede evidenci Urazli déti a zaki, a zasila zdznam o Urazu stanovenym organiim a
institucim.

8. Skola pfi vzdélavani a s nim piimo souvisejicich Ginnostech a pii poskytovani $kolskych
sluzeb pfihlizi k zdkladnim fyziologickym potfebam déti, zaka a student a vytvaii podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych jevu.

9. V obdobi skolniho vyucovani miize feditel Skoly ze zdvaznych diivodill, zejména organizacnich
a technickych, vyhlésit pro zaky nejvyse 5 volnych dnt ve Skolnim roce.
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b) Rezim p¥i akcich mimo $kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢n¢ s nim mitize akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim ukontim.

2. Pii organizaci vyuky pii akcich souvisejicich s vychovné vzdé€lavaci Cinnosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku prestavek pedagog povéienym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim fyziologickym potiebam
zaku.

3. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutec¢iiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zaki pifipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto
poctu muize stanovit s ohledem na naro€nost zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki
feditelka Skoly. Kazdou planovanou akci mimo budovu $koly pfedem projedna organizujici
pedagog s vedenim $koly zejména s ohledem na zaji$téni BOZP.

4. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdelavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakh neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, zajist'uje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zakl na pfedem urceném misté 15 minut pied dobou shromazdéni.
Po skonceni akce kon¢i zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl na pfedem ur¢eném misté
a v predem ureném case. Misto a Cas shromazdéni zakl a skonceni akce ozndmi organizujici
pedagog nejméné 1 den predem zakonnym zastupciim zaku, a to zapisem do zakovské knizky
nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pti pfechazeni zaki na mista vyu€ovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci fidi pravidly
silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi doprovazejici ucitel
zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolené vylety plati zvlastni bezpecnostni predpisy,
se kterymi jsou Zaci pfedem seznameni. Pfi pfipadném pobytu v ubytovacich zafizenich se
ucastnici akce tidi vnitinim fddem tohoto zafizeni.

6. Soucasti vyuky je plaveckd vyuka, podle podminek mohou byt zatazeny i dalsi aktivity, jako
brusleni nebo lyzovani, téchto aktivit se mohou zucastnit pouze Zaci zdravotné zplsobili.

7. Pti zapojeni Skoly do soutéZi bezpe€nost a ochranu zdravi Zakli po dobu dopravy na soutéze a
ze soutezi zajiStuje vysilajici Skola, pokud se zakonnym zédstupcem zaka nedohodne jinak. V
priub&hu soutéZe zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaki organizator.

8. Chovani zdka na mimoskolnich akcich je soucésti celkového hodnoceni Zdka vcetné
hodnoceni na vysvédceni.

c) Dochazka do skoly

1. Zékonny zastupce zéka je povinen dolozit divody nepiitomnosti Zdka ve vyucovani nejpozdéji
do 3 kalendainich dnti od pocatku nepfitomnosti zdka — osobné, pisemné nebo telefonicky. Po
navratu zaka do Skoly pisemné na omluvném listu v zdkovské knizce. Omluvu podepisuje jeden
ze zakonnych zastupcl zédka. Omluvenku ptedlozi zdk tfidnimu bez zbytecného odkladu po
navratu do Skoly. Absenci zdka omlouvaji zakonni zastupci zéka.
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2. Reditel skoly mlze ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divoda uvolnit Zaka na zadost jeho
zédkonného zastupce zcela nebo z€asti z vyuovani nékterého predmeétu; zaroven ur¢i nahradni
zpusob vzdélavani zaka v dobe vyucovani tohoto predmeétu.

IV. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY

1. Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob.

2. Zaktm neni dovoleno v dobé mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dohled zpisobilou osobou.

3. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaki ve Skolni budové nebo mimo
budovu pfi akci potadané Skolou Zéci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

4. 7Zakam je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinadi a elektrickym vedenim

bez dohledu pedagoga.
5. Z&ktm je zakazano otevirat okna, vyklanét se z nich, pokiikovat nebo vyhazovat predméty.

6. Pfi vyuce ve sportovni mistnosti, na hfisti, na détském hfisti a v u¢ebné PC zachovavaji Zaci
specifické bezpecnostni piedpisy pro tyto uebny, dané fadem odborné ucebny. Vyucujici daného
pfedmétu provedou prokazatelné pouceni zakti v prvni vyuCovaci hodiné Skolniho roku a
dodatecné pouceni zaku, ktefi pii prvni hodiné chybéli. O pouceni Zaku provede vyucujici
zaznam do tfidni knihy. Pouc¢eni o BOZP a PO se provadi rovnéz pted kazdou akci mimo Skolu a
pted kazdymi prazdninami.

7. Kazdy z pracovnikl Skoly, ktery otevie budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod
jejich piichodu a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Skolni budova je volnd
pfistupnd zvenci pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSt€éna kontrola
pfichazejicich osob. Béhem provozu Skoly jsou zevnitt volné oteviratelné dvete hlavniho
vchodu, ur¢eného jako tnikovy vychod.

8. Ve 8kolni budové a vSech Skolnich prostorach plati zdkaz koufeni, pouZzivani alkoholu a
ponornych elektrickych vati¢li, ponechavani cennych osobnich véci a penéz v hotovosti
v neuzamcenych stolech, skiinich tfid a kabinett.

9. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
pfihliZzet k zakladnim fyziologickym pottebam déti, zaka a studentli a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevil, poskytovat zakiim a
studentlim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

10. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Urazy zakd,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci trazli podle pokynll vedeni Skoly.

11. Po posledni vyucovaci hodiné dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici odvadi zaky
do Saten a stravujici se zaky pak do Skolni jidelny. Nad dojizdé€jicimi zaky je zajistén dozor.
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12. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateCné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v piipadé nahlého onemocnéni zéka informuji bez
zbyteCnych pritahti vedeni Skoly a rodiCe postizeného zaka. Nemocny zak mtize byt odeslan k
lékarskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zék mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné cislo, adresu, telefonni Cisla rodi¢t do
zaméstnani a dom.

Pii Girazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékatem. Uraz
thned hlési vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazt, piipadné vyplni pfedepsané formulare.
OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném doveédél prvni.

13. Pedagogicti a provozni zamé&stnanci $koly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem vyuky Zaka, v€etné nepovinnych pfedméti a prestavek.

V. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLSKEHO ZARIZENI
ZE STRANY DETI A ZAKU

1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku Zaka, uciteld ¢i jinych
osob Zakem je vyzadovana thrada od rodi¢t Zéka, ktery poskozeni zptsobil. Pii zadvazné&jsi Skodé
nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodiéi je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné
organtiim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci.

3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, maji zakédzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
ditvodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

4. Zaci a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

5. Zaktm jsou bezplatnd poskytovany uéebnice a ulebni texty uvedené v seznamu podle
$kolského zakona. Zaci prvniho roéniku zakladniho vzdélavani tyto udebnice a udebni texty
nevraceji, zaci ostatnich ro¢nikt zakladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty
vréatit nejpozd&ji do konce piislusného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné pedovat o takto
proptjceny majetek Skoly, ochranovat jej pied ztratou a poskozenim, vratit jej na konci roku
V fadném stavu.

V1. PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI ZAKU

Tato pravidla jsou uvedena v dil¢i, samostatné casti Skolniho fddu — Pravidla pro hodnoceni
vysledkl vzdélavani zaku (Klasifikacni fad).
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VII. Zavéreéna ustanoveni

1. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ¢. j.: 25/2013 ze dne 1. 9. 2013. Ulozeni
smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skartacnim fadem Skoly.

2. Podle § 30 skolského zékona ¢. 561/2004 Sb. zvefejiiuje feditel Skoly tento tad
nasledujicim zptisobem: VyvéSenim ve vestibulu Skoly a v feditelné Skoly.

3. Zakonni zastupci zaka byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v zakovskych
knizkach.

V Bohdalci dne 1. 9. 2017
PaedDr. Zderika Kucerovd

feditelka skoly
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Dodatek ¢. 1

Postup Skoly pri vyskytu podezielé latky, pri podezieni na uZziti omamné
latky Zakem, kybersikané, vyskytu vsi détské a infekéni nemoci

| L. Tabsdkové vyrobky

Konzumace tabakovych vyrobki ve §kole

1. V ptipad¢, kdy je zak pfistizen pii konzumaci tabakovych vyrobki v prostorach skoly, ¢i v
ramci akci Skolou potadanych, je primarné nutné mu v dalsi konzumaci zabranit.

2. Tabakovy vyrobek je tfeba zakovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

3. Pedagogicky pracovnik o udélosti sepiSe stru¢ny zaznam s vyjadienim zaka (zejména odkud,
od koho tabidkovy vyrobek ziskal).

4. V ptipad¢é poruSeni zédkazu koufeni informuje tfidni ucitel zdkonného zastupce nezletilého
zaka.

5. V zévaznych piipadech (zejména s ohledem na v€k nebo chovani ditéte) a jestlize se jednani
opakuje, vyrozumi 3kola organ socialné-pravni ochrany obce s rozsifenou ptisobnosti. Skola
muze od organu socidlné-pravni ochrany obce vyzadovat pomoc.

6. Z konzumace tabdkovych vyrobkil ve Skole je tfeba vyvodit sankce timto stanovené Skolnim
radem.

1. Alkohol

Konzumace alkoholu ve Skole

1. V pfipadé¢, kdy je Zak pfistiZzen pii konzumaci alkoholu v prostorach Skoly, ¢i v ramci akci
Skolou pofadanych, je primarné nutné mu v dals$i konzumaci zabranit.

2. Alkohol je tfeba Zadkovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

3. Podle zavaznosti momentélniho stavu Zéka, pfipadné dalSich okolnosti pedagogicky pracovnik
posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

4. V ptipadé, kdy je zak pod vlivem alkoholu do té¢ miry, Ze je ohrozen na zdravi a Zivote, zajisti
Skola nezbytnou pomoc a péci a vola lékatskou sluzbu prvni pomoci.

5. Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle Skolniho fadu
Skoly: O udalosti sepiSe struény zaznam s vyjadienim zaka (zejména odkud nebo od koho
alkohol ziskal).

6. V ptipadé, ze zak neni schopny pokracovat ve vyu€ovani, vyrozumi Skola ihned zdkonného
zastupce a vyzve jej, aby si zdka vyzvedl, protoze neni zdravotné zplsobily k pobytu ve §kole.

7. Jestlize neni zékonny zastupce dostupny, vyrozumi $kola organ socidlné-pravni ochrany ditéte
obce s rozdifenou pisobnosti a vycka jeho pokyntl. Skola mize od organu socialné-pravni
ochrany ditéte obce s rozsifenou pisobnosti vyzadovat pomoc.

8. Zakonnému zastupci ohlasi skola skutecnost, ze zak konzumoval alkohol ve skole i v piipade,
kdy je zak schopen vyuky.

9. Jestlize se situace opakuje, splni Skola oznamovaci povinnost k orgdnu socidlné-pravni
ochrany ditéte. Oznamovacim mistem je pfislusny odbor obecniho ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti podle mista bydlisté ditcte.

10. V ptipad¢ uzivatelova z4jmu nebo zajmu jeho zakonnych zastupct, poskytne Skola potiebné
informace o moznostech odborné pomoci pfi feSeni takové situace.

11. Z konzumace alkoholu ve Skole je tfeba vyvodit sankce stanovené Skolnim fadem. Za
nebezpecné a protipravni jedndni je rovnéZ povazovano navadéni jinych zadka k uzivani
alkoholickych napoju.

12. V ptipadé€ podezieni na intoxikaci zdka muize pedagogicky pracovnik provést orientacni test
na piitomnost alkoholu (dechova zkouska), ale pouze na zaklad¢ pfedem ziskaného souhlasu
zakonného zastupce nebo zletilého Zéka ¢i studenta s orientacnim testovanim zéka na piitomnost
alkoholu. Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky pracovnik obdobnym
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postupem, jako je uvedeno od bodu 3. O udalosti sepiSe pedagogicky pracovnik struény zdznam s
vyjadienim zéka.

13. Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v piipadé ptichodu zaka do Skoly pod vlivem
alkoholu, resp. kdy nelze prokazat, Ze se zak intoxikoval ve $kole.

Nalez alkoholu ve Skole

1. V ptipadé, kdy pracovnici §koly naleznou v prostorach skoly alkohol, postupuji takto:

a) Tekutinu nepodrobuji Zadnému testu ke zjiSténi jeho chemické struktury.

b) O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.

c¢) Nalezenou tekutinu ulozi u vedeni $koly pro pfipad usvédcujiciho dukazu.

d) Zpracuji stru¢ny zdznam o udalosti.

2. V piipadé, kdy pracovnici Skoly zadrzi u nékterého zéka alkohol, postupuji takto:

a) Zabavenou tekutinu nepodrobuji zadnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

b) O nalezu ihned uvédomi vedeni Skoly.

¢) O nélezu sepisi struény zdznam, s vyjadienim Zaka, u kter¢ho byl alkohol nalezen, datum,
misto a ¢as nalezu a jméno zéka. Zapis podepiSe i zak, u kterého byl alkohol nalezen (nebo ktery
jej odevzdal). V piipadé, ze podepsat odmita, uvede pracovnik tuto skute¢nost do zapisu. Zapisu
a rozhovoru se zdkem je pfitomna feditelka Skoly.

d) O nélezu vyrozumi zdkonného zastupce zaka, a v ptfipadé, Ze se jedna o opakovany nalez u
téhoz zéka, 1 organ socidlné-pravni ochrany ditéte, kterym je obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti.

e) V piipad¢ podezieni, Zze alkohol obsahuje i jiné pfimési a byl nalezen u Zaka, ktery se jim
intoxikoval, pfedaji zajisténou tekutinu pfivolanému lékafi.

| III. Omamné a psychotropni latky /OPL

Konzumace OPL ve Skole

1. V ptipadé, kdy je zak pfistizen pii konzumaci OPL v prostorach Skoly, ¢i v rdmci akci Skolou
pofadanych, je primarné nutné mu v dal$i konzumaci zabranit.

2. Navykovou latku je tfeba Zdkovi odebrat a zajistit ji, aby nemohl v konzumaci pokracovat.

3. Podle zéavaznosti momentalniho stavu Zaka, pfipadné dalSich okolnosti, pedagogicky
pracovnik posoudi, jestli mu nehrozi néjaké nebezpeci.

4. V pftipadé€, kdy je Zak pod vlivem OPL do té miry, ze je ohroZen na zdravi a Zivoté, zajisti
Skola nezbytnou pomoc a péci a vola Iékatskou sluzbu prvni pomoci.

5. Jestlize akutni nebezpeci nehrozi, postupuje pedagogicky pracovnik podle skolniho fadu Skoly.
Predevsim ihned zajisti vyjadfeni Zdka a vyrozumi vedeni Skoly.

6. V ptipade, ze zak neni schopen pokracovat ve vyucovani, vyrozumi skola ihned zakonného
zastupce a vyzve jej, aby si zdka vyzvedl, protoze neni zdravotné zplsobily k pobytu ve Skole.

7. V ptipadé, Ze zak neni schopny dbat pokynli zaméstnanct Skoly, vyrozumi Skola ihned
zakonného zéstupce a vyzve jej, aby si zZaka vyzvedl, protoze neni zdravotné zpiisobily k pobytu
ve Skole.

8. Jestlize neni zédkonny zastupce dostupny, vyrozumi S$kola orgén socidlné-pravni ochrany a
vy&ka jeho pokynil. Skola miiZe od organu socialné-pravni ochrany obce vyzadovat pomoc.

9. Zakonnému zastupci ohlasi Skola skutecnost, ze zak konzumoval OPL ve Skole i v pfipadé,
kdy je zak schopen vyuky (dbat pokynli pracovnika Skoly).

10. Soucasné¢ splni oznamovaci povinnost k organu socidlné-pravni ochrany ditéte.
Oznamovacim mistem je pfisluSny odbor obce s rozsifenou pusobnosti podle mista bydlisté
ditéte.

11. V ptipad¢ uzivatelova zajmu nebo zdjmu jeho zadkonnych zastupci, poskytne $kola informace
o moznostech odborné pomoci pii feseni takové situace.
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12. Z konzumace OPL ve skole je tieba vyvodit sankce stanovené Skolnim fadem. Nicméné je
nutné rozliSovat distributora od uzivatele. UZivatel je nebezpecny pouze sobé¢, distributor vSem.
Distribuce je trestnym ¢inem, uzivani OPL je porusenim Skolniho fadu.

13. Navadéni jinych zaka k uzivani ndvykovych latek je povazovano rovnéz za nebezpetné a
protipravni jednani.

14. V piipad¢ podezieni na intoxikaci zdka miize pedagogicky pracovnik provést orientacni test
na pritomnost OPL (zkouSka ze slin), ale pouze na zakladé piedem ziskaného souhlasu
zédkonného zastupce, resp. zéka star§iho 18 let s orienta¢nim testovanim zéka na ptitomnost OPL.
Pokud je vysledek testu pozitivni, postupuje pedagogicky pracovnik obdobnym postupem, jako
je uvedeno od bodu 3. O udalosti sepiSe pedagogicky pracovnik strucny zaznam s vyjadienim
zaka.

15. Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v piipadé ptichodu zaka do Skoly pod vlivem
OPL, resp. kdy nelze prokazat, Ze se zak intoxikoval ve Skole.

Nalez OPL ve Skole

1. V pfipadé, kdy pracovnici Skoly naleznou v prostorach Skoly latku, kterou povazuji za
omamnou nebo psychotropni, postupuji takto:

Latku nepodrobuji Zddnému testu ke zjisténi jeji chemické struktury.

O néalezu ihned uvédomi vedeni Skoly.

Za ptitomnosti dal$iho pracovnika Skoly vlozi latku do obalky, napisi datum, ¢as a misto ndlezu.
Obalku ptelepi, prelepeni opatii razitkem Skoly a svym podpisem a uschovaji ji do uzamykatelné
skiinky.

O nalezu vyrozumi Policii CR, ktera provede identifikaci a zajiténi podezielé latky.

2. V ptipad¢, kdy pracovnici Skoly zadrzi u n€kterého zaka latku, kterou povazuji za omamnou
nebo psychotropni, postupuji takto:

(1) Zabavenou latku nepodrobuji Zadnému testu ke zjiSténi jeji chemické struktury.

(2) O nalezu ihned uvédomi vedeni skoly.

(3) O nalezu sepisi struény zdznam s vyjadifenim Zaka, u kterého byla latka nalezena, datum,
misto a ¢as nalezu a jméno Zaka. Zapis podepise 1 Zak, u které¢ho byla latka nalezena (nebo ktery
latku odevzdal). V ptipadé€, Ze podepsat odmita, uvede pracovnik tuto skute¢nost do zapisu.
Zapisu a rozhovoru se zakem je pfitomna feditelka skoly.

(4) O nalezu vyrozumi Policii CR, kterd provede identifikaci a zajisténi podezielé latky a
informuje zdkonného zastupce Zaka.

(5) V piipadé, Ze je latka nalezena u Zéka, ktery se ji intoxikoval, pfedaji latku zajisténou vySe
uvedenym postupem pfivolanému Iékati. MlZe to usnadnit 1é€bu, nebot” u fady jedil jsou znamy
protijedy. Dalsi postup nutny k identifikaci latky pak zajisti Policie CR.

3. V ptipadé&, kdy pracovnici Skoly maji podezieni, ze n¢ktery z zaki ma né¢jakou OPL u sebe,
postupuji takto:

(1) Jedna se o podezieni ze spachani trestného Cinu nebo ptestupku, a proto feSeni této situace
spada do kompetence Policie CR.

(2) Bezodkladng vyrozumi Policii CR, zkonzultuji s ni dalsi postup a informuji zadkonného
zastupce zaka.

(3) Zaka izoluji od ostatnich a do pifjezdu Policie CR je nutné mit ho pod dohledem. U zaka v
zadném piipad€ neprovadéji osobni prohlidku nebo prohlidku jeho véci.

| IV. KradezZe, vandalizmus

Jak postupovat pr¥i nahlaseni kradeze Zaikem:

O udalosti pofidit zdznam na zékladé vypovédi poskozeného. Véc piedat organlim ¢innym v
trestnim Fizeni (ohlésit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR), nebo poudit poskozeného
zaka (jeho zdkonného zéstupce), ze ma tuto moznost. V piipadé, Ze je znam pachatel, je tfeba

| Smérnice $koly "Skolni fad* strana 13 z poc¢tu 15




| Zakladni §kola a Mateiska 8kola Bohdalec, okres Zd’ar nad Sazavou, prisp&vkové organizace

nahlasit véc organu socialné-pravni ochrany (byl-li pachatel mladsi 18 let) a souc¢asné¢ véc piedat
organim ¢innym v trestnim fizeni.

Jak postupovat preventivné proti vandalismu:

Kazdy je odpovédny za skody, které svym jednanim zpulsobil, a proto po ném bude Skola
pozadovat nahradu, jestlize Skodu zptisobil umysln¢ nebo z nedbalosti. V poucenich o
bezpecnosti a ochrané zdravi je tieba se problematice vzniklych Skod vénovat a zdky opakované
upozorinovat na jednani, které k poskozeni majetku vede a jak se takovému jednani vyhnout.

Jak postupovat pri vzniku Skody:

Jakmile vznikne Skoda na skolnim majetku, je tieba o celé zaleZzitosti vyhotovit zdznam a pokusit
se odhalit vinika. V piipad¢, Ze vinika Skola zna, mize na ném (jeho zadkonném zastupci)
vymahat néhradu Skody. V pfipad¢, ze nedojde mezi zakonnymi zastupci nezletilého ditéte a
Skolou k dohod¢ o nahradu skody, miize skola vymahat nahradu soudni cestou.

V. Kybersikana

V ptipad€ zjiSténi kyberSikany nebo podezieni na kyberSikanu je nutné zjistit vSechny
skute¢nosti souvisejici s utokem. A to 1 Gtoky starSiho data, které byly nebo mohly byt zjisténé ve
Skole.

Je potieba zjistit agresora/y Gtoku.

Pedagogicky pracovnik zajisti vSechny dostupné diikazy kyberSikany (obrazky — print screen,
emaily, chaty, fotografie, nahravky,...) Pohovor s obéti a s pfipadnymi svédky je veden tak, aby
vhodné zajistit obéti pomoc psychologa. S pfipadem jsou sezndmeni zakonni zastupci obéti.

Po shromazdéni dikazl nasleduje rozhovor s agresorem, je mu sdélen zavér Setfeni a nasledné
kéazetiské feseni. Skola informuje zakonné zastupce agresora. U zavazné formy kybersikany je
informovana Policie CR.

Vychovna opatieni: napomenuti a ditka tfidniho ucitele, ditka feditele Skoly. Hodnoceni
sniZzenou znamkou z chovani.

| VI. Vyskyt v§i détské a infekénich nemoci

V ptipadé¢ vyskytu pedikuldzy (ale i jinych infekénich onemocnéni) ve Skole je naprosto
nezbytna spoluprace s rodi¢i (zdkonnymi zastupci) vSech déti. Ucitelé sami nemohou détem
hlavy plo$né kontrolovat, aby nerozsifili pedikulézu na dalsi déti, ale informuji co nejdiive po
zjiSténi nakazy jak rodice dan¢ho ditéte, tak rodice ostatnich zakl. Zbavit déti v§i je povinnosti
rodict, nikoliv Skoly a jejich pedagogickych pracovnikli. Pfi hromadném vyskytu vs§i feditel
Skoly neprodlené informuje mistné piisluSny orgdn ochrany vefejného zdravi - krajska
hygienicka stanice.

Pti zjiSténi vyskytu v§i nebo infekéni nemoci informuje tfidni ucitel ihned zdkonného zastupce
zaka a vyzve ho k vyzvednuti ditéte ze Skoly v co nejkratsi dobé.

Pokud zakonny zéastupce zaka nespolupracuje se Skolou, feditel Skoly jej vyzve, aby se osobné
zucastnil projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani zéka - této vyzveé je zdkonny
zastupce zaka povinen vyhovét.

V ptipad¢ zaka, které rodiCe posilaji opakované do kolektivu neodvSivené, informuje feditel
Skoly o této skutecnosti pfislusny organ socialni péce. Ten mize v takovém piipad€ vyvinout na
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rodice tlak, napiiklad pozastaveni vyplaty fakultativnich dévek, zvySené kontroly plnéni
povinnosti v péci o dit¢ apod.
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